
ANLEITUNG FÜR DAS 
DIGITALE KLASSENBUCH

ELTERN & ERZIEHUNGSBERECHTIGTE
WEBUNTIS

NEU:
• Die Abwesenheit  eines  Kindes  kann digital  gemeldet  und unter  Angabe eines  Grundes 

entschuldigt werden. Die Lehrkräfte werden automatisch informiert, eine Entschuldigung 
in  Papierform  (z.B.  über  das  Korrespondenzheft)  ist  dann  nicht  mehr  notwendig.  Ein 
Kontakt zum Sekretariat (per Mail, Telefon, …) ist nicht mehr notwendig.

• Die Abwesenheit bitte vor Unterrichtsbeginn um 8.00 Uhr melden.
HINWEIS: Wenn die Abmeldung erst nach 8.00 Uhr erfolgt und die Lehrkraft die 
Anwesenheit schon kontrolliert hat, dann ist eine Meldung erst ab der 2. bzw. 3. Stunde 
möglich. In diesem Fall bitte einer kurze Erklärung als Text dazuschreiben!

• Für längere Fehlzeiten und bei vorab bekannten Abwesenheiten (Beurlaubung) ist 
weiterhin eine schriftliche Entschuldigung bzw. ein schriftlicher Antrag erforderlich.

Schritt 1: Registrieren bei WebUntis (einmalig)

• … mit dem Handy in der App „Untis Mobile“ oder mit dem PC über den Internetbrowser.
kreisgymnasium-bad-krozingen.webuntis.com/WebUntis/?school=kreisgymnasium-bad-krozingen#/basic/login 

• … Anmeldung mit der e-mail Adresse der Erziehungsberechtigten, die im Sekretariat 
hinterlegt ist.

• … ein Bestätigungscode wird versandt, diesen bitte eingeben – FERTIG.
• Wird Webuntis schon genutzt, um Einsicht in den Stunden- und Vertretungsplan zu haben, 

dann ist dieser Zugang auch für das Digitale Klassenbuch ausreichend.

Schritt 2: Öffnen des Digitalen Klassenbuchs

https://kreisgymnasium-bad-krozingen.webuntis.com/WebUntis/?school=kreisgymnasium-bad-krozingen#/basic/login


Schritt 3: Abwesenheit erfassen

• » Abwesenheiten » Abwesenheit melden oder Plus-Symbol (+)
• Anfang und Ende der Abwesenheit eintragen (tageweise oder ggf. stundenweise)
• HINWEIS: Wenn mehrere Kinder unserer Schule besuchen, so wählen Sie bitte das jeweils 

betroffene Kind vorab aus.
• WICHTIG: Ist eine Abwesenheit vorab bekannt (z.B. „80. Geburtstag der Oma“, …), dann 

beantragen Sie bitte zuvor schriftlich eine Beurlaubung:
◦ bis zu 2 Tagen bei der Klassenleitung.
◦ vor / nach den Ferien bzw. länger als 2 Tage bei der Schulleitung.

Schritt 4: Grund angeben

• » Grund und/oder Bemerkung: Anlass der Abwesenheit eintragen, z.B.
• Krankheit
• Arzttermin
• Familiärer Anlass
• Sonstiger wichtiger Grund

• WICHTIG: Bitte präzisieren Sie kurz den Grund.

Schritt 5: Meldung absenden

• Angaben prüfen
• » Speichern oder Senden oder Abwesenheit melden

Das KG Bad Krozingen (Lehrkräfte) erhält die Entschuldigung automatisch, die Klassenleitung 
bzw. die Tutoren (in der Kursstufe) können die Abwesenheit anschließend bearbeiten.

• HINWEIS: Volljährige Schülerinnen und Schüler können Abwesenheiten selbständig melden  
und entschuldigen.

Bei Problemen schreiben Sie bitte (ab 17.09.2026) eine kurze Mail an:   diklabu@kgbk.de.

Bitte geben Sie an:

• als Betreff: Klasse und Name des Kindes (z.B. 7c Max Mustermann)

• in der Mail: kurze Beschreibung der Problematik

Bis zur Lösung des Problems bitte die bekannten Verfahren verwenden (Anruf / Homepage)!
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